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1 AMBITO Y OBJETIVO GENERAL

La Fundacion para la Formacién de la Organizacion Médica Colegial (FFOMC) es una
entidad privada sin dnimo de lucro orientada a la formacion médica continuaday a
la investigacion y esta regulada por sus Estatutos:
http://www.ffomc.org/estatutos_ffomc

FFOMC (en adelante la Fundacién) tiene una dilatada experiencia en el ambito
formativo, con docenas de actividades formativas realizadas a lo largo de varias
décadas y miles de alumnos formados, mayoritariamente médicos colegiados.

Este Reglamento pretende normalizar los procedimientos tacitos de la propia
Fundacién, en aras de la transparencia acorde con las exigencias actuales de la
Sociedad y que también favorezca la simplificacion y automatizacion de ciertos
procesos, de un modo que nos permita ser mas eficientes. Dicho documento
complementa a los Estatutos de la FFOMC.

Por ultimo, este Reglamento constituye la piedra angular de cualquier eventual
procedimiento de acreditacion 1ISO-9001 u otro.

2 DEFINICIONES Y USOS

2.1 CURSO

Conjunto de actividades presenciales, online o mixtas, caracterizadas por contener
mensajes, informacion y tareas conducentes a la formacion de los participantes en
el curso y su adquisicion de competencias, bien habilitantes para una tarea o
competencia profesional, o bien (mayoritariamente) de formacién continuada y
reciclaje de habilidades profesionales.


http://www.ffomc.org/estatutos_ffomc
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La Fundacion favorecera la formacion online (e-learning) frente a las tradicionales
sesiones presenciales, que tenderdn a minimizarse, por tres motivos
fundamentales:

A) Reduccion de costes

B) Capacidad de llegar a un ambito nacional e internacional, y no solo local, como
es casi obligado en los cursos presenciales.

C) Facilidad y comodidad para los alumnos, generalmente médicos en ejercicio, que
no disponen de mucho tiempo y pueden adaptar asi el programa formativo a sus
particulares condiciones personales y laborales.

2.2 ACCIONES FORMATIVAS

Ademas de los cursos reglados, se favorecera la realizacion de otras acciones
formativas, fundamentalmente Conferencias y Mesas redondas.

Estas acciones seran eminentemente presenciales y podran complementar o no a
cursos, constituyendo la inauguracién o clausura de los mismos. En estos casos
quedaran incluidas en el material del curso para todos aquellos alumnos que no
puedan asistir personalmente, en el repositorio de cursos o por el medio electrénico
gue se estime oportuno.

Para el resto de situaciones, las conferencias y mesas redondas seran realizadas
preferentemente en la sede de la Fundacion o en la sede de OMC cuando se prevea
necesidad de aforo y se procurara su videograbacién y emision en falso directo o si
es posible, la emision en directo (streaming). Quedaran archivadas en el canal
YouTube de OMC e indexadas en la web de FFOMC.

Las conferencias podran constituir Ciclos tematicos o bien cronolégicos,
constituyendo una actividad permanente de formacién en abierto y gratuita, sin
necesidad de matricula ni acreditacion formal. No obstante, se certificara por
escrito en modelo estandar, a quien lo solicite, la asistencia presencial a la accion
formativa.
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Tanto los cursos como las acciones formativas seran certificados para el
Autor/Profesor/Tutor/Conferenciante.

2.3 INVESTIGACION

La Fundacion podra llevar a cabo proyectos propios de investigaciéon, en el marco
de convocatorias competitivas, publicas o privadas.

También podra becar lineas de investigacion preexistentes en universidades vy
centros de investigacion, coparticipando en la génesis de proyectos y en la
redaccion cientifica de las correspondientes publicaciones.

Todas las acciones de investigacion participadas por la Fundaciéon deberan
reconocer dicha participacion de modo explicito en el apartado correspondiente de
su produccion cientifica (financiacién, coautoria, segun se trate) y tendran su sitio
especifico dentro de la pagina web de la Fundacién www.ffomc.org.

2.4 BECAS

Tal y como se sefala arriba, la Fundacién podra becar a investigadores o lineas de
investigacion biomédica.

Por lo general se publicaran con la suficiente anterioridad las bases para la solicitud
de dichas Becas y el procedimiento de selecciébn sera competitivo, reglado y
transparente, para garantizar la equidad y la justicia en su adjudicacion.

En el contexto actual de financiacion de la Fundacion, estas acciones seran
subvenidas o bien por remanentes de los Cursos o bien por patrocinios. El propio
Consejo General de Colegios Oficiales de Médicos y otras Fundaciones de OMC
pueden actuar eventualmente como patrocinadores.
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2.5 PREMIOS

La Fundacién podra otorgar Premios de Investigacidon. Al igual que las becas, se
redactaran y publicitaran unas Bases con la suficiente antelacién, para garantizar
una adjudicacién justa y razonada de dichos Premios.

Los Premios y Becas se financiaran a través de los excedentes generados por los
Cursos, a través de patrocinios publicos o privados especificos, definidos mediante
Convenio, o por partidas asignadas con caracter finalista desde OMC.

2.6 ACREDITACION DE CURSOS

2.6.1 ACREDITACION de formacion continuada

Procedimiento administrativo por el que se solicita y resuelve la Acreditacion de
Formacién Continuada.

Requiere una argumentacion razonada y escrita, y conlleva un trabajo
administrativo y de apoyo, asi como unos costes iniciales y periddicos
(reacreditacion).

Se procurara que todos los Cursos de formacién continuada organizados por la
Fundacion lleven el sello y el reconocimiento de créditos de la Comision de
Formacién Continuada.

Para el facultativo y su ulterior reconocimiento de carrera profesional, esta
acreditacion es esencial. Sin embargo, existen otros tipos de acreditacion que se
deben explorar y del mismo modo, algunas acciones formativas pueden no encajar
en lo acreditable por dicha Comisién. Esta circunstancia no debe ser considerada
como obstaculo al emprendimiento de dicha accion o curso, siempre que exista
demanda percibida y se garantice desde la Fundacion la calidad y oportunidad de
los contenidos.
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2.6.2 ACREDITACION universitaria

Se debe explorar intensamente la acreditacion universitaria, para que subconjuntos
de acciones formativas de la Fundacion lleguen a constituir "titulaciones oficiales”
o bien “titulos propios” reconocidas a nivel nacional e internacional. Para ello se
debe llegar al oportuno Convenio con una o varias universidades nacionales o
internacionales.

Los cursos de la fundacion vigentes y futuros se categoriazaran en 2 subconjuntos:
- De contenido clinico -preventivo
- De contenido social - salud publica

Algunos cursos seran inclasificables y podrian adscribirse a cualquiera de los dos
grupos mencionados.

Se procurara que una o varias Universidades nacionales o latinoamericanas
reconozcan cada uno de los subconjuntos como un Titulo Oficial-Titulo Propio, por
ejemplo un Titulo de Experto, cuando igualen o superen los 20 créditos ECTS
(European Credit Transder System).

- Experto en clinica y prevencion
- Experto en salud y sociedad

Igualmente, la suma de los dos Expertos, mas el oportuno trabajo de campo o
tesina, se constituira en un Master Oficial, de acuerdo al siguiente esquema
resumen:

- Master en Medicina y Salud de la OMC

2.7 CONVENIO

Documento escrito en el que "las partes" se reconocen mutuamente y llegan a
"acuerdos”.

Los acuerdos pueden ser genéricos, esto es, de intenciones, y en este caso
constituyen un paso previo de posicionamiento comun que favorezca el didlogo
continuado entre las partes.
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Los acuerdos pueden ser especificos. Conduciran a la realizacion de cursos,
acciones formativas o de investigaciéon. En este caso se detallara a qué se
compromete cada parte y se adendara un anexo econémico y presupuesto, asi
como una descripcion detallada del curso o accion (programa y cronograma).

2.8 AUTOR

Persona fisica o juridica que redacta contenidos o prepara materiales escritos,
presentaciones o videograbaciones para su uso en un Curso. El autor se
compromete a proporcionar un material de calidad cientifica y técnica, original,
evitando el plagio, incluyendo el autoplagio, dado que el material podria ser editado
en formato libro y podria darse conflicto de cesién de derechos de autor.

El Autor sera convocado por la Fundacion a sugerencia del Coordinador del Curso
0 a instancias de la propia Direccion de la Fundacion y aceptara en su caso las
condiciones de su participacion, de acuerdo a este Reglamento.

Los autores deberan cumplimentar una Ficha de Autor (Anexo I) donde se incluyen
sus datos profesionales y de contacto, asi como un mini c.v. con el cual seran
referenciados en los cursos y otras actividades de la Fundacién en las que
participen.

Los autores deberan cumplimentar una ficha de Compromiso de Autor (Anexo Il),
en la que se determinan los detalles econdmicos de su participacion

Los autores remitiran todo el material redactado al Coordinador del Curso y a la
Fundacion quienes velaran por la calidad y objetividad de los contenidos. El
principal garante de calidad de los contenidos elaborados por los autores es el
Coordinador del Curso, reservandose la Fundacion la ultima palabra respecto de la
inclusién, rectificacion o retirada de los mismos.
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Los pagos a los Autores quedan establecidos en tabla de Tarifas que se anexa al
final del Reglamento. En ningun caso los autores renegociaran los pagos en funcién
del nimero de matriculados o del éxito del curso. Sin embargo, la Fundacion se
reserva el derecho de reajustar excepcionalmente a la baja los honorarios, en
funcién de los ingresos obtenidos por matricula, cuando no haya patrocinios que
asuman los costes de produccion del curso.

En ocasiones, que tenderan a minimizarse, los autores y coordinadores haran sus
materiales y su trabajo sin la certeza de que se va a realizar el curso, hasta ver si
es viable en funcién del namero de inscritos. Se tendera a viabilizar el curso por
patrocinios o matriculas, evitando la circunstancia antedicha.

Durante las tres primeras ediciones consecutivas de un mismo curso no se
retribuiran nuevamente las autorias.

A partir de la cuarta edicion, o antes si se considerase imprescindible, se solicitara
a los autores revision en profundidad del material elaborado, en cuyo caso se
retribuira una cuantia de acuerdo a las Tarifas del Reglamento.

En el momento de la revision de los contenidos, podran eliminarse unidades,
introducir otras nuevas, dar entrada a nuevos autores y baja a los precedentes, si
fuese necesario.

Pequenas adendas aportadas por los autores no seran retribuidas, adjuntandose
como tales. Se considera un compromiso ético del autor anadir el material que
considere relevante en sucesivas ediciones.

Los autores de cada unidad docente podran ser los tutores del curso, para cada
edicion consecutiva, en aquellos cursos que precisen tutores.

La ficha y el compromiso de autor se adjuntan en los Anexos | y Il.

Los autores y la Fundacion mantendran comunicacion a través de los datos
personales que proporcionan en la ficha de autor y es a través de este medio,
preferentemente email como se comunican los cambios tanto en los materiales
originales recibidos como en las eventuales modificaciones en sus unidades

10



0 M C ORGANIZACION G-a FUNDACION PARA LA
MEDICA COLEGIAL FORMACION
DE ESPANA w

29 TUTOR

Podra coincidir con el autor de cada Unidad docente.

Dinamiza los contenidos, genera preguntas en los Foros y Chats de la plataforma
online, y mantiene comunicacion con los alumnos.

Las tutorias quedan establecidas en adelante asi, salvo excepciones motivadas por
la naturaleza del curso:

2 semanas = 10 horas docentes = 1 tutor

Su accion tutorial sera verificada y promovida por el Coordinador y también por
personal de FFOMC, previo al abono de sus honorarios. Es imprescindible que el
Tutor se implique con el material y el curso, asi como con los alumnos; por esto
mismo es ideal que el Tutor sea el propio autor de los contenidos de la parte que
tutoriza.

Los honorarios por Tutoria quedan recogidos en la tabla de Tarifas del Reglamento.

2.10 COORDINADOR ACADEMICO

Equivale al término Director del curso. Ejerce de garante de la calidad de los
contenidos. Tutela y dinamiza a los tutores y hace las veces de ellos ante ausencia
o incapacidad.

Por lo general el Director de FFOMC contacta con el Coordinador para la realizacion
del curso. Solicita su Programa, a sugerencia de la Direccién, y la seleccidon de
autores y tutores. Todo este procedimiento es un encargo directo del Director de la
Fundacién. El Coordinador reporta exclusivamente al Director.

Los cursos no podran surgir a propuesta de un patrocinador, en la gestion directa
de la Fundacion.

11
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Las anteriores figuras de dinamizador y otras desaparecen, por coincidir
conceptualmente con la figura de Coordinador Académico. Solo puede haber un
Coordinador o a lo sumo dos por curso, en circunstancias especiales justificadas
(por ejemplo una duraciéon extraordinaria del curso).

El Coordinador dara lectura y revisiéon de todos los contenidos redactados por los
Autores. Velara por garantizar la actualizacién de los contenidos en sucesivas
ediciones, que se incorporaran como adendas, evitando en lo posible la
modificacién de contenidos maquetado y/o virtualizados.

El Coordinador del curso recibira una tabla tipo desde la Fundacién con tantas filas
como unidades docentes, enunciadas por sus titulos correlativos. En dicha tabla
marcara con un clik en el campo “verificado” dando a entender con ello que ha leido,
entendido y aprobado la informaciéon contenida en dicha unidad, validando por
tanto su calidad cientifico-técnica y docente para poder formar parte del Curso de
la Fundacion

Se evitara que el Coordinador de un curso pertenezca como empleado o como
colaborador a una entidad patrocinadora, para garantizar la plena independencia
de los contenidos del Curso.

El Coordinador podra ser también Autor de alguna de las Unidades docentes del
curso.

El Coordinador ha de cumplimentar una ficha de datos (Anexo |) y un compromiso
de Autor (Anexo Il)

Los honorarios de Coordinador para primeras y sucesivas ediciones quedan
recogidos en la tabla de Tarifas de este Reglamento.

2.11 CAMPUS VIRTUAL

Lugar donde se realiza el curso. Esto es, donde se depositan los materiales escritos,
las presentaciones, las animaciones, las videograbaciones y otros documentos que
constituyen el material docente.

También es donde se realiza la interaccion del alumno con el Tutor y con los demas
alumnos a través de los foros (diferido) y chats (contemporaneamente).

Asimismo, es donde se realiza la evaluacién, por lo general por test de respuestas
alternativas, y donde se generan los diplomas acreditativos.

Al campus virtual se accede por invitacion, mediante login y password que se
genera al verificarse la matricula.

12
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Las herramientas de comunicacion del Campus Virtual son: Foros, Chat, correo
interno.

Los materiales docentes son cargados en el Campus virtual por el personal técnico
de la Fundacion, sin detrimento de que los tutores pueden afadir articulos, textos
o documentos en la plataforma durante su accion tutorial, bien de modo general o
bien a alumnos individuales que lo requieran o soliciten.

La apertura del curso online se hara de preferencia un lunes laborable del afo en
curso y la administracion se hara por lo general al ritmo de 10 horas docentes cada
2 semanas, por lo que el curso-tipo de 60 horas online se administra en
aproximadamente 3 meses.

A través de estas herramientas incluidas en el Campus, el alumno podra
comunicarse con los tutores, incluir comentarios y realizar preguntas que seran
contestadas con un plazo inferior de 24 horas por el tutor. Asi mismos los tutores
podran interactuar con los alumnos y estos entre si

Direccién electrénica http://formacion.ffomc.org/

La recepcion y resolucion de las dudas de alumnos y autores corresponde al
personal técnico y administrativo de la Fundacién en una primera instancia y al
Director, en un segundo nivel. Cuando se trate de dudas estrictamente cientificas y
académicas corresponde preferentemente al Coordinador del Curso y a los Tutores.

2.12 ELEMENTOS DE LIBRE ACCESO

La Fundacién, en su animo de formar e informar a los médicos, y a través de ellos
incrementar la calidad y la esperanza de vida de las personas y mejorar la sociedad
en su conjunto, proporciona recursos, documentos e informacién de libre acceso a
través de su pagina web.

Constituyen elementos de libre acceso los cursos ya realizados en el pasado, libres
de derechos de autor y propiedad de la Fundacion (por ejemplo, las Pautas de
Actuacién y Seguimiento - PAS).

Asimismo, la seleccidon de articulos de libre acceso que se proporcionan desde la
web en la seccién Documentos, o las referencias y datos sobre alertas sanitarias
internacionales.

Por ultimo, toda la web en su conjunto es un elemento formativo de libre acceso, al
permitir y promover el enlace con otras instituciones cientificas y docentes, como
los propios Colegios Oficiales de Médicos, las Reales Academias, las Sociedades
Cientificas, los Servicios Regionales de Salud y las Facultades de Medicina.

13
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Direccion electronica: www.ffomc.org

Los contenidos de la web y del campus virtual son supervisados por la Direccion de
la fundacion, su personal técnico y el Webmaster del CGCOM que actliia sobre la
estructura formal del entorno de trabajo.

2.13 EDICION

Los cursos podran realizarse una o mas veces. Cada vez que se realizan constituyen
una Edicién, con su presupuesto y cronograma, incluso aunque esto suceda en el
mismo afno de calendario. Aunque los cursos se realicen en el mismo afio o a caballo
de dos anos, constituyen nuevas ediciones.

En el caso de ser cursos patrocinados, cada edicién conllevara la adaptacion del
Convenio en un nuevo documento, salvo que se previeran ya y se presupuestaran
en el convenio original.

De todos los materiales editados para la realizacion de un Curso, la FFOMC se
quedara una copia en propiedad

En las segundas y ulteriores ediciones los materiales seran reutilizados y no seran
revisados antes de 3 afnos, salvo evidente cambio cientifico o legislativo que lo
requiera. En todo caso se afnadiran los nuevos contenidos o fé de erratas, frente a
la modificacion de materiales online ya virtualizados. Se evitaran los cambios
estéticos o menores que impliguen modificaciones en la virtualizacién y/o
maquetacion, porque no dan valor anadido real y por el contrario incrementan
fuertemente los gastos. Se podran adjuntar materiales en pdf complementarios, sin
nuevo coste ni pago de autorias, como adenda, ante cambios legislativos o también
para implementar leves corrigendas que se consideren indispensables.

No se retribuiran nuevamente las autorias en las segundas y terceras ediciones.

Se abonaran integras las tutorias en cada edicion realizada, aunque sean en el
mismo ano de calendario.

Se minorara la retribucion de Coordinacion en las segundas y sucesivas ediciones,
de acuerdo al Anexo lII.

El esquema de contenidos de Unidades Didacticas y las normas de edicion se
adjuntan en el Anexo Il.

14
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2.14 MATRICULA

Procedimiento por el que una persona fisica, por lo general médicos, se inscriben
al curso.

Requiere la cesion de datos de caracter personal a ese efecto exclusivamente. No
obstante, se le solicitara la aceptacion de la cesion de esos datos a efectos de
publicidad de otros Cursos y Acciones formativas.

La matricula a los cursos es imprescindible para su realizacion y obtencién del
Diploma acreditativo. Solo se podran matricular personas individuales quedando
rigurosamente prohibido que se matriculen instituciones o empresas.

Los cursos de la Fundaciéon son de matricula gratuita, dado que nuestra institucion
carece de animo de lucro.

No obstante se establecera una Tasa por crédito y una Tasa por Diploma, a los
efectos exclusivos de subvenir nuestros costes de produccion y pagos a autores.

De existir remanentes econdmicos de los cursos, estos se invertiran, de preferencia
en el siguiente ejercicio, en Investigacion, Cursos y otras Acciones formativas (ver
secciones correspondientes).

Un alumno no podra cursar dos veces el mismo curso, si obtuvo el diploma
acreditativo en la anterior.

El procedimiento de admision para la matricula es por lo general autoadministrado
y por orden de admisidén. Una vez abierta la matricula los potenciales alumnos se
inscriben rellenando los campos que el procedimiento de inscripcidon indica, y
aceptando ceder sus datos personales a los efectos pertinentes del Curso. El Unico
orden es el de llegada, considerandose limite de matricula en 500 alumnos, que
podran rebasarse en casos excepcionales.

Una vez solicitada la admision al curso, el personal técnico de la Fundacién
proporciona individualmente un login y password a cada alumno tal y como precisa
e indica la plataforma online de cursos (Moodle) para el acceso exclusivo e
individual a las unidades docentes y las evaluaciones. Es responsabilidad del
alumno no ceder a terceros las claves de acceso al campus virtual.
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2.15 TASA

Cantidad en euros aplicable a cada concepto (créditos y diplomas).

El precio por crédito de formacion continuada se establece en el Anexo Ill y se
revisara anualmente.

La asignacion de créditos corresponde a la Comisién de Formacion Continuada. Sin
embargo, con caracter general, un crédito equivale a 10 horas docentes, por lo que
con frecuencia un curso de 40 horas recibe 4 o mas créditos, por lo general algo
mas, en relacion al trabajo que desempena el alumno. Si no es posible estimar el
numero de créditos de un curso, se dividira por 10 su numero de horas docentes
para establecer el coste por tasas, tanto de cara al alumno individual como para
presupuestarlo.

El precio por emision Diploma es una cantidad fija independiente de la duracién del
curso y se recoge también en el Anexo lll, revisandose también periddicamente.

Todos los cursos, incluso los patrocinados, tienen una Tasa por Diploma.
Ocasionalmente, el patrocinador del curso puede asumir también el pago de esta
Tasa.

2.16 EXENCION DE TASAS

Excepcional, definida por la Fundacion en cada situacién concreta, que puede ser
razén humanitaria o excepcionalidad (por ejemplo un autor de un curso necesita
conocer el contenido de otro curso).

2.17 BECAS PARA LOS CURSOS

Entidades privadas, fundaciones, individuos o la propia Fundacién pueden asumir
el pago de las tasas por créditos y/o por emision de Diploma, total o parcialmente,
realizando el correspondiente ingreso a la Fundacién o al alumno, bien de modo
singular o de modo agregado, en el recuento final de matriculados.

En ocasiones, de haber patrocinadores, se permitira a estos proceder a la seleccién
de alumnos, por ejemplo de propio personal laboral, colaborador o asociado. En
estos casos, el patrocinador aportara a la Fundacién un listado de alumnos con sus
datos personales y de contacto.
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De no tratarse de una beca para todos los inscritos y existir procedimientos de
seleccién, estas entidades podran definir sus propios criterios de adjudicacion,
siempre que tengan un trasfondo ético y estético justificado: por ejemplo para
estudiantes, desempleados, etc.

También se contempla la posibilidad de seleccionar desde la Fundacién los alumnos
becados con criterios objetivos, para el acceso a tales becas. En este caso también
prevalecera el criterio social, favoreciéndose el acceso a médicos en desempleo o
situacion precaria, discapacitados, mayores de 55 afos o mujeres, por poner
algunos ejemplos, que se definirdan en cada Curso o accion formativa.

2.18 CERTIFICADOS Y DIPLOMAS

Los alumnos del curso que superen la evaluacion recibiran en todos los casos en su
buzdn electréonico un certificado de la Fundacion con indicacion de su nombre, del
titulo del curso, de las horas y los créditos obtenidos en su caso, firmado con firma
electrénica por el Secretario General de la Fundacién.

El listado de Certificados queda archivado con fecha de emisién y cédigo Unico en
la Plataforma de cursos, para cada curso, para su custodia y eventual listado de
verificacion.

Los autores que lo soliciten también recibirdn un certificado con indicacion de su
participacion como Docentes en el Curso.

2.19 EVALUACION

Los alumnos son evaluados por lo general mediante cuestionario de respuestas
multiples. En ocasiones la evaluacion sera por trabajo y participacion en las
actividades del curso. Las evaluaciones quedan archivas en el curso, en la
Plataforma online (Campus virtual Moodle)

El curso en si mismo es evaluado mediante cuestionario de calidad-satisfaccion
enviado a los alumnos. Mediante cuestionario cerrado y estadistica elemental, con
campus abiertos para sugerencias
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2.20 PATROCINADOR

Persona fisica o juridica que:

a) costea total o parcialmente la realizacion de un curso, acciéon formativa, beca o
proyecto

b) asume el coste de las Tasas por créditos
c) asume la tasa por emision de Diploma
¢) Todas las anteriores

La asuncion del coste de las tasas puede ser realizada de modo individual, es decir,
el patrocinador decide a quien y como le costea las tasas, o de modo agregado. En
este caso, ver el apartado Becas.

No se solicitaran donaciones a patrocinadores.

El nombre del patrocinador comercial so6lo constara en los materiales
promocionales y en los programas, pero nunca en los materiales docentes.
Asimismo, en todos los materiales publicitarios y docentes no se hara mencion a
ningun producto comercial concreto.

2.21 PRESUPUESTO

Tabla resumen donde se explicitan las partidas econdmicas concretas previstas
para la realizacion del Curso o Actividad formativa.

La Fundacion es una entidad sin dnimo de lucro cuyas acciones formativas deben
tener, en conjunto, al final del ejercicio, equilibrio entre ingresos y gastos, para
garantizar la sostenibilidad.

Para la realizacién de los Presupuestos se contara con la participaciéon econdémica-
contable de la propia Fundacion.

Los presupuestos que comprenden todos los items que generan gasto.
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En este sentido seran facturables:
- Autorias

- Tutorias

- Coordinacion

- Maquetacion

- Virtualizacién

- Gestion académica

- Gestidon documental

- Gastos de secretaria

- Gestion de plataforma - campus virtual
- Acreditacién

- Gestion econdémica

- Uso de marca

- Gestion de comunicacién

- Marketing online

- Gastos generales (incluye viajes y desplazamientos)

2.22 VIRTUALIZACION

Procedimiento por el cual un material primitivamente escrito, se convierte en
material multimedia, compuesto por presentaciones animadas, locuciones,
videograbaciones o gamificacién, que permite un aprendizaje activo e intuitivo,
adaptado a las nuevas tecnologias y tendencias.

En realidad este procedimiento no sustituye a las clasicas técnicas de docencia y
estudio, sino que las complementa.

Se favorecera el uso de dichas tecnologias, si bien su uso sera racional dado el
elevado coste que representan.
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2.23 MAQUETACION

Procedimiento por el cual un material escrito toma forma en pdf u otra
presentacion, adecuada al entorno de ordenador personal, de facil lectura vy
seguimiento, al mismo tiempo que se impide la copia o descarga ilegal.

Tanto en el caso de la maquetacién, como en el caso de la virtualizacion, se
solicitaran varios presupuestos para decidir en relacién calidad-precio.

Ante empate en calidad, se optara por el precio menor.

No se aceptaran comisiones por parte de empresas externas que realicen servicios
como maquetacién o virtualizacion.

2.24 GESTION ACADEMICA

Corresponde a la Direccién de la Fundacién.

Incluye la idea general del Curso o Accion formativa, la busqueda de Coordinador,
la busqueda de Patrocinadores, la sugerencia de Autores, la supervision de los
contenidos, la decisién sobre el nivel de virtualizacién y maquetacion, la seleccion
de empresas o individuos colaboradores externos, la decision sobre fechas de inicio
y duracion, la tutela de todo el procedimiento y la comunicacion ante OMC, autores,
alumnos y la Sociedad.

Asimismo el Director de la Fundacion asume la representacion de la misma ante la
Junta Rectora y Junta de Patronos.

2.25 EDITORIALES

La Fundaciéon podra recurrir ocasionalmente a la intermediacién de Editoriales o
empresas de servicios que hagan las veces de la Fundaciéon en parte de la Gestion
académica y/o busqueda de Patrocinio.

La relacion se establecera mediante Convenio.
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Sin embargo, la interposicion de un intermediario no inhibe a la Fundaciéon de sus
competencias basicas:

- Asegurar la calidad e independencia de los autores y los contenidos docentes
- Garantizar las capacidades y competencias de los alumnos formados

El recurso a Editoriales e intermediadores sera preferentemente puntual y aislado,
circunscrito a determinadas areas especificas (por ejemplo PAS).

En la relaciéon entre la Fundacion y las editoriales, se facturaran a dichas sociedades
los trabajos realizados, como la cesién de marca, los gastos de acreditacion y la
gestion académica y del campus virtual, entre otros.

2.26 GESTION DOCUMENTAL

Las acciones de la Fundaciéon, los Cursos, la gestion de la pagina web, sus
Documentos y su Revista requieren el apoyo de un gestor documental, que verifique
por ejemplo que la bibliografia es correcta y retine los requisitos de uniformidad.

Por ejemplo los requisitos de uniformidad de la Bibliografia de los autores es una
tarea que debe tenderse a ser supervisada por un profesional experto.

Para ello se podra contar con apoyo externo, ademas del de los propios medios de
la Fundacion.

2.27 GASTOS DE SECRETARIA

Actos administrativos basicos (llamadas telefénicas, correo electronico, archivos,
agendas) y avanzados (redaccion de convenios, solicitudes, acreditaciones,
instancias, convocatorias) que requieren presencia fisica continuada.

Emision de diplomas y certificados a alumnos y autores
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2.28 GESTION DE PLATAFORMA - CAMPUS VIRTUAL

Admision de alumnos, emision de login y password, supervision de procesos,
relacion con las empresas de maquetacion y virtualizacion, carga de materiales,
apertura del curso online, control y supervision de la web (webmaster), recepcion y
resolucion de las dudas de alumnos y autores, entre otras funciones avanzadas.

2.29 GESTION ECONOMICA

Gestiéon de ingresos, pagos, facturacion, archivos, presupuestos, balances,
memorias econdémicas y auditorias.

2.30 IMAGEN Y USO DE MARCA

Ante el eventual patrocinio de un tercero, debemos plantearnos el por qué de esta
relacion, regulada por un Convenio.

Una entidad privada, por lo general con animo de lucro, tiene siempre una
necesidad de mantener y promover su prestigio de marca. Y para ello puede recurrir
a meétodos publicitarios propios, a acciones propias que redunden en
responsabilidad social corporativa, o recurrir al contacto con entidades de prestigio,
como es OMC, a través de la Fundacioén, que realizan acciones formativas o de otro
tipo y pueden beneficiar a su imagen de marca.

Queda establecido por este Reglamento que ante el Patrocinio externo por
entidades privadas sera objeto de facturacién presupuestable el concepto Imagen
y uso de marca, con arreglo a los Tarifas del Anexo II.

2.31 GESTION DE COMUNICACION

Desde la Fundacién, en el momento en el que se decide la realizaciéon de un Curso
o Accién formativa se establece una politica de Comunicacién, acordada con el
Departamento de Comunicacion de OMC.

22



0 M C ORGANIZACION G-a FUNDACION PARA LA
MEDICA COLEGIAL FORMACION
DE ESPANA w

Esto incluye desde mailing a través de nuestra lista de correos de antiguos alumnos,
generacion de borradores de noticias en la Fundacién, que son mejoradas por
Comunicacion e incluidas en su medio "Médicos y Pacientes", participaciéon en
entrevistas, mesas y jornadas, asi como en las Asambleas y plenos de OMC que asi
lo requieran.

Constituye objeto de facturacion.

2.32 MARKETING ON-LINE

Un paso mas alla de la comunicacion lo constituye la produccién e introducciéon de
anuncios publicitarios en los medios electréonicos (buscadores y redes sociales).

Se abre paso hoy como la via complementaria para la venta y promocién de un
Curso o Accién formativa y es ya imprescindible establecer una linea de
colaboraciéon externa en este sentido, por lo que es un gasto facturable.

La promocion mediante el uso de redes sociales sera realizada por la Fundacion con
medios internos y con inversibn econdmica en dichas herramientas que
orientativamente se establece en el 5% del presupuesto total del curso.

2.33 GASTOS GENERALES

Incluye la parte proporcional de alquileres de sede, energia, limpieza vy
consumibles.

Se tendera a minimizar el recurso de viaje o desplazamiento, pudiéndose alternar
o sustituir por la videoconferencia en muchas ocasiones.
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3 DIAGRAMA DE FLUJOS: FUNCIONAMIENTOS DE LOS CURSOS

Se presenta el grafico fundamental, basado en el clasico ciclo PDCA (Plan-Do-Check-
Act) de la Calidad, para la puesta en marcha y desarrollo de Cursos y otras
Actividades formativas de la Fundacion:

1.1dea ‘

2. Decision viabilidad HE
3.(Patrocinio) PrOdUCC|On
4. Coordinacidny Autoria

5. Maguetacion/Virtualizacién

6. Acreditacion

19 Edicion

Ediciones sucesivas

1. Comunicacién
‘ 2. Marketing

‘ 3. (Patrocinio)
4. Matriculas

Matricula

1. Informe calidad
2. Informe econdmico
3. Decision 22 edicion

Puestaen marcha

1. Gestion de alumnos

2. Gestidn de plataforma
2. Evaluaciones

3. Diplomas

4. Pagos a proveedores
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Ficha de Autor

DATOS PERSONALES

co
M

FUNDACION PARA LA

FORMACION

1.er apellido 2.° apellido

NIF

Direccion particular

Nombre

Municipio

C. Postal

Teléfonos:

Correo electronico:

Nimero de CC - IBAN:

DATOS PROFESIONALES

Titulo académico

Especialidad

Lugar de trabajo

BREVE RESUMEN CURRICULAR (4 y/o 5 lineas)
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4.2 COMPROMISO DE AUTOR

CURSO ............. ( A RELLENAR POR LA FUNDACION)

Unidad titulada ....................

Porcentaje de participacion: 100% (modificable en su caso)
Duracion en horas....

Retribucion bruta..... euros
El abajo firmante DECLARA

- Que es un trabajo original del cual es el autor

- Que no ha sido previamente publicado ni se ha remitido simultaneamente
a otra publicacion

- Que convienen que la Coordinaciéon del Curso y la FFOMC no comparten
necesariamente las afirmaciones que en el Manuscrito manifiestan el(los)
autor(es).

A través de este documento, la FFOMC asume los derechos para utilizar como
material docente, editar, publicar, reproducir, distribuir copias, preparar
trabajos derivados en papel, electronicos o multimedia e incluir el articulo
con las referencias de sus autores en indices nacionales e internacionales o
bases de datos.

El material solicitado por el que sera retribuido, no otorgara nuevos derechos
de autor por un periodo equivalente a tres ediciones del Curso, a partir de la
cual se planteara la revisiéon en profundidad de todo el material.

NOMBRE Y
APELLIDOS

FIRMA

FECHA
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4.3 ANEXOIl

Esquema de contenidos y normas de publicacion

UNIDAD DIDACTICA CORRESPONDIENTE A 10 HORAS LECTIVAS DE FORMACION
online

NOTAS PREVIAS Y ACLARACIONES

El material debe ser original evitando el plagio y el autoplagio. Escrito en Word,
Times New Roman del 12, a doble espacio. Maxima claridad de los contenidos,
autoexplicativos, orientados a la formaciéon. Evitad referencias a productos
farmacéuticos concretos. So6lo aportar evidencias consolidadas, evitando
suposiciones, opiniones o hipoétesis no verificadas. No es necesaria una cita
correlativa tipo paper. La Fundaciéon declina toda responsabilidad sobre las
opiniones vertidas. Procure “pensar como un alumno” a la hora de escribir.

CONTENIDOS

1.

INDICE (1 pagina)
e Relacién de los apartados en que se estructura el tema

2. INTRODUCCION y OBJETIVOS DEL TEMA (1 pagina)
3.

DESARROLLO DE LOS CONTENIDOS DOCENTES (25-35 paginas)

e Se ira destacando a lo largo del mismo las ideas fundamentales de cada
apartado siguiendo el esquema trazado en el sumario/indice.

. RESUMEN DEL TEMA (1 pagina)

e Se trata de realizar un extracto breve, conciso y claro, enfatizando
aspectos importantes del trabajo realizado.

e Debera contemplarse en el mismo, en la medida de los posible, todos los
elementos precisos a recordar ante una ‘prueba de evaluacion’

. BIBLIOGRAFIA COMENTADA (1 pagina)

o (Diez referencias es suficiente) con breve comentario de la misma (no mas
de tres lineas por cada referencia) si se cree conveniente.

. TABLAS Y FIGURAS (las que sean precisas, al final del texto y referenciadas

correctamente)
IMAGENES Y VIDEOS
e Sisedaelcaso se incorporaran directamente al Campus. Evitar imagenes
reconocibles sin autorizacion. Evitar material sometido a derechos de
autor. En el caso de videos de YouTube, asegurarse de la idoneidad del
contenido y de la validez del enlace.
PRUEBAS DE EVALUACION POR UNIDAD DIDACTICA
e 20 preguntas de seleccién multiple (tipo test) con cinco alternativas de
respuesta (solo una correcta). De forma independiente se proporcionaran
las respuestas correctas.
e Dos casos practicos que impliquen algun tipo de reflexion, aplicacién o
debate respecto a los contenidos del tema (resaltando en lo posible los
aspectos mas practicos y aplicables)
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4.4 ANEXOIl

TARIFA DE LA FUNDACION PARA LA FORMACION. PRODUCCION. ANO 2016
Item Euros
Cursos
Autoria. 1 hora (5 paginas*) 100
Tutoria. 2 semanas 300
Coordinacion (curso de 60 h) 1500
Coordinacion 22 edicion (curso de 60 h) 1200
Clase presencial. 1 hora 125
Acciones formativas
Conferencia - Mesa redonda Gastos

Redaccion de documento

Redaccion de documento remunerado

Equivalencia en horas

Conferencia remunerada

250

Participacion en Jornada Remunerada (1
dia)

500

Costes de la Fundacion (por curso)

Maquetacion

Se solicitaran varios presupuestos

Virtualizacion

Se solicitaran varios presupuestos

Gestidon académica (curso de 60 horas)

1500

Gestion académica 22 ed. 1200
Gestion Documental (curso de 60 horas) 300
Gastos de Secretaria 1000
Gestion de Plataforma - Campus Virtual 1500
Acreditacion 350
Gestion Economica 750
Uso de Marca 2500
Gestion de comunicacion 750
Marketing on line 400
Gastos generales 1500
Gastos generales 22 ed. 1000
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4.5 TARIFA DE LA FUNDACION PARA LA FORMACION. COMERCIALIZACION.
ANO 2016

Item Euros

Cursos acreditado

Matricula gratuita

Tasa por crédito* 19

Otros cursos

Tasa por hora lectiva 2

Emision de diploma

Tasa 21

*Se realizard una estimacion de créditos de formacion continuada, cuando éstos no
se conozcan, en funcion de 1,2*(horas lectivas/10).
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